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PROGRAMA DE PROCEDIMENTO

AQUISICAO DE SERVIGOS - AQUISICAO DIRETA DE SEGUROS DE ACIDENTES DE
TRABALHO

TIPO DE PROCEDIMENTO: CONCURSO PUBLICO SEM PUBLICACAO DE
ANUNCIO NO JOUE

REFERENCIA DO PROCEDIMENTO: 08/PS/2022 - 2022/300.10.005/275

PRECO BASE: € 65 500,00
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1 - ENTIDADE ADJUDICANTE

A entidade adjudicante é o Municipio de Proenca-a-Nova, com o NIPC: 505377802, e sede na
Avenida do Colégio, s/n, 6150-401 Proenga-a-Nova, com os seguintes contactos:

Website: www.cm-proencanova.pt

Email: geral@cm-proencanova.pt; concursos@cm-proencanova.pt

Plataforma eletrdnica: ACIN -ICloud Solutions (https://www.acingov.pt)

Telefone: (351) 274 670 000
Fax: (351) 274 672 697

2 — OBJETO DO PROCEDIMENTO

1. O presente procedimento, de acordo com as cldusulas técnicas previstas na PARTE Il do
Caderno de Encargos consiste na aquisi¢ao direta de seguros, no ramo de Acidentes de
Trabalho, referente aos autarcas e trabalhadores detentores de um Contrato de Trabalho em
Fungdes Publicas com o Municipio de Proenga-a-Nova, bem como do pessoal ndo docente
afeto ao Agrupamento de Escolas de Proenga-a-Nova, sendo, os mesmos, considerados para
os devidos e legais efeitos trabalhadores do Municipio de Proenca-a-Nova com contrato de
trabalho em fung¢Ges publicas.

2. De acordo com a nomenclatura de referéncia aplicavel aos contratos publicos CPV
(Vocabulario Comum para contratos Publicos), adotado pelo Regulamento (CE) n.2
2195/2012, alterado pelo Regulamento (CE) n.2 213/2008 da Comissdo, de 28 de novembro
de 2007, os servicos objeto do presente procedimento tém o seguinte cddigo CPV:
66512100-3 - Servigos de seguros de acidentes.

3 - ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR

1. 0O drgdo que tomou a decisdo de contratar foi o presidente da Cdmara Municipal de Proenca-
a-Nova, no uso das competéncias proprias, conferidas pela alinea f) e g) do n.2 1 do artigo
35.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, e ao abrigo do previsto e disposto no n? 1 do
artigo 36.2 do CCP, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na redagio
conferida pelo Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto, conjugado com a alinea a) do n2
1 do artigo 18.2 do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de junho, aplicavel por via do artigo 14.2, n.2
1, alinea f) do Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro.

2. A decisdo de contratar foi tomada por despacho do Presidente da Camara Municipal de
Proenca-a-Nova, ao abrigo do previsto e disposto no n? 1 do artigo 36.2 do CCP, aprovado
pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na redacdo dada pelo Decreto-Lei n.2 111-
B/2017, de 31 de agosto.

4 - FUNDAMENTO DA ESCOLHA DO CONCURSO PUBLICO

1. A escolha do procedimento de concurso publico para a formagdo do presente concurso
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publico, foi efetuada atendendo a especificidade da presente prestacdo de servicos.

O referido valor esta abaixo dos limiares dispostos do n2 3 do artigo 4749, pelo que a escolha
do concurso publico se rege pelo estipulado na alinea b) do n? 1 do artigo 202 do Cédigo do
Contratos Publicos (CCP), que prevé a adogdo do concurso publico sem publicagdo de
anuncio no Jornal Oficial da Unido Europeia, em virtude de o valor do contrato ser inferior
aos limiares referidos na alinea b) do n.2 3 do artigo 474.2 do CCP.

5 - ESCLARECIMENTOS, RETIFICAGAO E ALTERAGAO DAS PECAS PROCEDIMENTAIS

1.

Nos termos do disposto no artigo 50.2 do CCP, no primeiro terco do prazo fixado para a
apresentacao das propostas, os interessados podem solicitar os esclarecimentos necessarios
a boa compreensdo e interpretacdao das pegas do procedimento e, no mesmo prazo, devem
apresentar uma lista na qual identifiguem, expressa e inequivocamente, os erros e as
omissOes das pecas do procedimento por si detetados, através da plataforma eletrdnica
ACIN -ICloud Solutions (https://www.acingov.pt).

Quando o prazo fixado para a apresentacdao das propostas seja inferior a nove dias, os
esclarecimentos sobre as pecas do procedimento podem ser prestados e as retificacdes das
mesmas podem ser efetuadas até ao dia anterior ao termo daquele prazo, conforme disposto
no artigo 116.2 do CCP, através da plataforma eletronica ACIN-ICloudSolutions

(https://www.acingov.pt)

Os esclarecimentos e as retificagGes, referidos nos numeros anteriores, devem ser
disponibilizados na plataforma eletrénica ACIN -ICloud Solutions (https://www.acingov.pt) e

juntos as pecas do procedimento que se encontrem patentes para consulta, devendo os
interessados ser imediatamente notificados desse facto;

Os esclarecimentos e as retificacdes referidas no presente Programa de Procedimento, fazem
parte integrante das pecas do procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas
em caso de divergéncia;

O 6rgdo competente para a decisdo de contratar ou o 6rgao para o efeito designado nas
pecas do procedimento, deve prestar os esclarecimentos necessdrios e pronunciar-se sobre
os erros e omissOes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os
que, até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.

O d6rgdo competente para prestar esclarecimentos é o Juri do Concurso, de acordo com o
despacho do Sr. Presidente da Camara suprarreferido, nos termos do disposto na alinea a) do
n.2 5 do art.2 502 do CCP.

6 - ERROS E OMISSOES DO CADERNO DE ENCARGOS

1.

Para efeitos do presente contrato consideram-se erros e omissdes das pecas do
procedimento os que digam respeito a:

a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;
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b) Espécie ou quantidade de prestacGes estritamente necessarias a integral execug¢do do
objeto do contrato a celebrar;

c) CondicGes técnicas de execu¢do do objeto do contrato a celebrar que o interessado
ndo considere exequiveis;

d) Erros e omissdes do projeto de execugao que ndo se incluam nas alineas anteriores.

2. A lista a apresentar ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar,
expressa e inequivocamente, os erros ou omissdes do caderno de encargos detetados, com
exce¢do dos referidos na alinea d) do nimero anterior e daqueles que por ele apenas
pudessem ser detetados na fase de execug¢do do contrato, atuando com a diligéncia
objetivamente exigivel em face das circunstancias concretas.

3. O incumprimento do dever a que se referem os nimeros anteriores tem as consequéncias
previstas nos n.2s 3 e 4 do artigo 378.2.

4. Até ao termo do segundo terco prazo fixado para a apresentacdo das propostas ou, ou até
ao prazo fixado no programa de concurso:

a) O drgdo competente para a decisdo de contratar, deve prestar os esclarecimentos
solicitados;

b) O érgdo competente para a decisdao de contratar deve pronuncia-se sobre os erros e
as omissOes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os
que, até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.

¢) O orgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar os termos do
suprimento de cada um dos erros ou das omissdes aceites nos termos do disposto no
numero anterior.

5. Independentemente do disposto nos numeros anteriores, o érgdo competente para a
decisdao de contratar pode, oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou omissdes das
pecas do procedimento, bem como prestar esclarecimentos, no mesmo prazo referido no n.2
4.1, ou até ao final do prazo de entrega de candidaturas ou propostas, devendo, neste caso,
atender -se ao disposto no artigo 64.9.

6. Os esclarecimentos, as retificacGes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes
detetados pelos interessados devem ser disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada
pela entidade adjudicante e juntos as pecas do procedimento que se encontrem patentes
para consulta, devendo todos os interessados que as tenham obtido ser imediatamente
notificados desse facto.

7 - PRECO BASE

1. O preco base é o montante maximo que a entidade adjudicante se dispGe a pagar pela
execucao de todas as prestacdes que constituem o seu objeto conforme disposto no artigo
47.2 do CCP.

2. Para efeitos de apuramento do preco base foi tido em consideragdo a massa salarial anual,
calculada tendo por base o valor das remuneragdes pagas, em janeiro de 2022, referente aos
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Autarcas e aos Trabalhadores detentores de um contrato de trabalho em fung¢des publicas
com o Municipio de Proenca-a-Nova. Considerado, também, as possiveis admissoes,
alteragOes de posicionamento remuneratdrio, atualizagdes salariais e as aposentacdes a
decorrer no periodo de 24 meses — aproximadamente 1 % da Massa Salarial anual.

O prego base fixado para o presente procedimento é de € 65.500,00 (sessenta e cinco mil e
quinhentos euros), isentos de IVA, justificado pelas seguintes apdlices:

e Autarcas e Trabalhadores detentores de um Contrato de Trabalho em Funcdes Publicas
com o Municipio de Proenca-a-Nova.

e Trabalhadores detentores de um Contrato de Trabalho em Fung¢des Publicas com o
Municipio de Proenga-a-Nova — Pessoal ndo docente afeto ao Agrupamento de Escolas de
Proenga-a-Nova.

O preco é indicado em algarismos e por extenso e ndo inclui o IVA, pois esta isento.

8 — ADJUDICAGAO POR LOTES

O presente procedimento nao contempla a adjudicagao por lotes.

9 - PRECO ANORMALMENTE BAIXO

Nao aplicavel.

10 - AGRUPAMENTOS

1.

Podem ser concorrentes agrupamentos e pessoas singulares ou coletivas, qualquer que seja
a atividade por elas exercida, sem que entre as mesmas exista qualquer modalidade juridica
de associagao;

Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser candidatos ou concorrentes
no mesmo procedimento, nos termos do disposto nos artigos anteriores, nem integrar outro
agrupamento candidato ou outro agrupamento concorrente;

Todos os membros de um agrupamento concorrente sdo solidariamente responsaveis,
perante a entidade adjudicante, pela manutencdo da proposta;

Em caso de adjudicagdo, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas estes,
devem associar-se, antes da celebracdao do contrato, na modalidade juridica de consdrcio
externo, em regime de responsabilidade solidaria;

O contrato de consércio deve indicar a empresa que exercera as fungbes de chefe do
consorcio, devendo-lhe ser conferido, no mesmo ato, por procuracao, os poderes a que se
refere o artigo 14, n.2 1, alineas a), b) c) e d) do Decreto-Lei 231/81, de 28 de julho, que sera
o Unico interlocutor responsavel perante a entidade adjudicante.

Ndo podem ser concorrentes ou integrar qualquer agrupamento, as entidades que se
encontrem em alguma das situacGes referidas no artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na redacdo dada pelo
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Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto e posteriores alterag¢des.

11 - APRESENTAGAO E PRAZO DE ENTREGA DE PROPOSTAS

1.

2.

Nos termos do art.2 622 do Cédigo dos Contratos Publicos, os documentos que constituem a
proposta deverdo ser apresentados diretamente na plataforma eletrénica ACIN -ICloud
Solutions (https://www.acingov.pt).

As propostas deverdo ser entregues até as 23h59, do 92 dia, a contar da data do envio para
publica¢do do anuncio no Diario da Republica.

12 - CONSULTA E FORNECIMENTO DAS PECAS DO PROCEDIMENTO

1.

2.

3.

O programa de procedimento e o caderno de encargos estdo disponiveis no Setor de
Contratacdo Publica da Camara Municipal de Proenga-a-Nova, para consulta dos
interessados, desde o dia da publicacdo do anuncio, nos termos do n.2 1 do art.2 1302 do
CCP, até ao termo do prazo fixado para a apresentagao das propostas.

As pecas do concurso estdo totalmente disponiveis na Plataforma eletrénica utilizada pela
entidade adjudicante, no endereco: (https://www.acingov.pt)

As pecas do concurso sdo disponibilizadas de forma gratuita.

13 - APRESENTACAO DE PROPOSTAS VARIANTES

N3o é admissivel a apresentacdo de propostas variantes.

14 - DOCUMENTOS QUE INSTRUEM A PROPOSTA

1.

Na proposta o concorrente manifesta a sua vontade de contratar e indica as condi¢ées em
que se dispde a fazé-lo, devendo a mesma ser elaborada e instruida com os seguintes
documentos:

a) Declaragdo do concorrente de aceitacdo do conteido do Caderno de Encargos,
elaborada em conformidade com o novo modelo constante do Anexo | do CCP, com as
alteracdes introduzidas pelo DL n.2 149/2012, de 12 de julho, elaborada de acordo com
o ANEXO | do presente programa de procedimento;

b) Declaragdo do concorrente, devidamente assinada, com indicacdo dos atributos da
proposta, nomeadamente os valores unitarios por apdlice, o preco global e o prazo de
execucdo, de acordo com os quais o concorrente se dispGe a contratar, conforme
disposto no artigo 57.2, n.2 1, alinea c) do cédigo dos contratos publicos, elaborada de
acordo com o ANEXO II;

c) Declaragdo de inexisténcia de impedimentos emitida conforme modelo constante do
ANEXO III;
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f)

g)

h)
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Declaracdo com a identificacdo do representante do concorrente para o desempenho
das funcées, e, se aplicavel, do mediador ou agente de seguros com sede no concelho
de Proencga-a-Nova, conforme modelo constante do ANEXO IV;

Declaracdo emitida pelo Instituto de Seguros de Portugal, comprovativa de que esta
autorizado a exercer a atividade de seguros em Portugal como seguradora ou
mediadora de seguros;

No caso de a proposta ser apresentada por mediador ou agente de seguros, o
concorrente deve apresentar declaragdo/procuracdo de confirmagcdo dos
compromissos assumidos pela seguradora;

Certiddo permanente da empresa ou indicacdao do respetivo cédigo de acesso no caso
de pessoas coletivas, e/ou documento comprovativo do exercicio da atividade no caso
dos empresarios em nome individual;

Quaisquer outros documentos comprovativos da titularidade das habilitacoes
legalmente exigidas para a execugdo da aquisicdo de servicos objeto do contrato a
celebrar, se aplicavel,

Outros elementos, de apresentacdo facultativa, que o concorrente considere de
interesse e que ndo estejam em contradicdo com o estipulado nas pegas do
procedimento.

2. A proposta e os documentos referidos no n.2 anterior devem ser assinados pelo concorrente

ou por representante que tenha poderes para o obrigar, nos seguintes termos:

a) Se os documentos que instruem a proposta forem assinados, por procurador ou

representante legal do concorrente, serd necessario anexar procuracao que confira
poderes suficientes para o efeito e constitua publica-forma;

b) Se forem assinados por sdcio do concorrente, na qualidade de representante legal, a

apresentacao obrigatéria da procuracdo pode ser dispensada, mediante o envio da
certiddo permanente da empresa, ou indicacdo do respetivo cédigo de acesso que
permita conferir os poderes do representante legal do concorrente.

3. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, as declaracbes

referidas nas alineas a), b), c) e d) devem ser assinadas pelo representante comum dos

membros que o integram caso em que devem ser juntos a declaragao os instrumentos de

mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo representante deve ser

assinada por todos os seus membros ou respetivos representantes.

4. (Se aplicavel) Documento eletrénico oficial indicando o poder de representacgdo e assinatura

do assinante da proposta, nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar

diretamente o assinante com a sua funcdo e poder de assinatura, conforme n.2 7 do art.2 542

da Lei n? 96/2015, de 17 de agosto (Certiddo de teor do pacto social da empresa,

devidamente atualizada, ou, a indicagdo do cédigo de acesso para consulta da certiddo

permanente on-line na plataforma Portal da Empresa (www.portaldaempresa.pt);
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15 - MODO DE APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

1.

5.

Os documentos que constituem a proposta sdo apresentados diretamente na plataforma
eletrénica Academia de Informatica, no enderego https:// www.acingov.pt, através de meio

de transmissdo escrita e eletronica de dados, devendo ser assinados eletronicamente,
mediante a utiliza¢do de certificados qualificados de assinatura eletrénica, nos termos do
art.2 542 do Decreto-Lei n2 96/2015, de 17 de agosto.

Todos os documentos carregados nas plataformas eletrdnicas sdo sujeitos a aposicdo de
selos temporais emitidos por uma entidade certificadora que preste servicos de validagao
cronoldgica, nos termos do n2 1 do art.2 552 da Lei n2 96/2015, de 17 de agosto.

Na plataforma, os documentos devem ser anexados na caixa documentos publicos. Nos
termos do art.2 662 do Cddigo dos Contratos Publicos e por motivos de segredo comercial,
industrial, militar ou outro, os interessados podem requerer, até ao termo do primeiro terco
do prazo fixado para a presentacdo das propostas, a classificacdo, nos termos da lei, de
documentos que constituem a proposta, para efeitos da restricdo ou da limitagdo do acesso
aos mesmos na medida do estritamente necessario.

Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta ndo possa
ser apresentado nos termos do disposto no n.2 1, deve ser encerrado em invélucro opaco e
fechado:

a) No rosto do qual se deve indicar a designacdo do procedimento e da entidade
adjudicante;

b) Que deve ser entregue diretamente ou enviado por correio registado a entidade
adjudicante, devendo, em qualquer caso, a respetiva rece¢do ocorrer dentro do
prazo fixado para a apresentagdo das propostas;

c) Cujarececdo deve ser registada por referéncia a respetiva data e hora.

A proposta deverd ser apresentada em estrita observancia das condicdes estabelecidas no
presente programa de procedimento e no caderno de encargos, sem possibilidade de
apresentacao de propostas variantes.

16 — PRAZO DA OBRIGAGAO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS

Os concorrentes ficam obrigados a manter as respetivas propostas durante um periodo de 66
(sessenta e seis) dias contados da data do termo do prazo fixado para a sua apresentacdo.

17 - IDIOMA DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA

1.

2.

A proposta, bem como os documentos que a integram, sdo obrigatoriamente redigidos em
lingua portuguesa.

Em funcdo da especificidade técnica das prestacdes objeto do contrato a celebrar, admite-se
gue os documentos relativos a catalogos ilustrados dos bens/servicos, sejam redigidos em
lingua estrangeira, sendo os idiomas admitidos, neste caso, o inglés, o francés e o espanhol.
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18 - CRITERIO DE ADJUDICAGAO

A adjudicacdo sera efetuada segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa para a
entidade adjudicante, determinada pela modalidade: Avaliagdo do preco ou custo enquanto Unico
aspeto da execugdo do contrato a celebrar.

19 - CRITERIO DE DESEMPATE

1. Em caso de igualdade e apds eventuais correcdes ao valor das propostas dos concorrentes por
parte do juri do procedimento, o desempate serd feito por sorteio a realizar na presenga dos
representantes dos concorrentes cujas propostas estiverem empatadas, devidamente
credenciados para o efeito, com documento comprovativo da qualidade em que atuam, em
data, hora e local a definir no relatério preliminar.

2. Caso nenhuma das empresas comparec¢a ao ato de sorteio ou verificando-se que nao estdo
presentes todos os representantes das empresas interessadas, passados 30 minutos da hora
para a realizacdo deste ato, a entidade designa, entre os funcionarios do Municipio,
representante(s) do(s)concorrente(s) ausente(s);

i O sorteio é publico, feito sem condicionantes e obedecerd ao tipo “sorteio por bolas”,
de acordo com a metodologia infra:

a) Num saco opaco, colocar-se-do bolas da mesma cor, numerados de 1 até ao
numero de empresas a desempatar;

b) Contar-se-3o os representantes das empresas interessadas presentes no ato
e até a hora final e designar-se-ao tantos funciondrios deste servico, quantos
0S necessarios para suprir a auséncia das empresas concorrentes;

c) Cada representante das empresas presentes procederd a extracdo de uma
bola de dentro do saco, seguindo-se o mesmo procedimento para os
funciondrios que representem as empresas ausentes;

d) Quem retirar a bola com a mencdo "n.2 1" serd o adjudicatdrio e ser3,
também nos termos do relatério final, proposto como adjudicatario;

e) As restantes empresas ficardo ordenadas consoante a numerac¢do das bolas
retiradas.

ii. Depois de anunciados, pelo presidente do juri, os resultados, o sorteio é dado por
encerrado.

iii. Findo o sorteio é lavrada ata, a qual serda assinada por todos os presentes,
consolidando os resultados do sorteio de desempate, dispensando, deste modo, a fase
de audiéncia prévia, nos termos do artigo 123.2 do Cddigo do Procedimento
Administrativo.

20 - ANALISE E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

1. As propostas sdo analisadas com base na aplicacdo do critério de adjudicacdo constante
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neste programa de procedimento.

2. Sdo excluidas as propostas cuja analise revele situacdes conforme descritas no n? 2 do artigo
702 do CCP;

3. Apos a andlise das propostas, o juri elabora fundamentadamente um relatério preliminar,
nos termos do artigo 1462 do CCP, no qual propde a ordenag¢do das propostas.

4. Elaborado o relatério preliminar, o juri procede a audiéncia prévia nos termos do disposto no
artigo 1472 do CCP.

5. Cumprido o prazo de audiéncia prévia referida no ponto anterior, o juri elabora um relatério
final fundamentado, nos termos do disposto no artigo 1482 do CCP.

21 - ESCLARECIMENTO E SUPRIMENTO DE PROPOSTAS E CANDIDATURAS

1. O juri do procedimento pode pedir, aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as
propostas apresentadas que considere necessarios para efeito de andlise e da avaliacdo das
mesmas.

2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das
mesmas, desde que:

a) Nao contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem;
b) N&o alterem ou completem os respetivos atributos;

c) Nem visem suprir omissdes que determinam a sua exclusdo nos termos do
disposto no artigo 702 do CCP.

3. O juri deve solicitar aos concorrentes que, no prazo maximo de dois dias, procedam ao
suprimento das irregularidades das suas propostas causadas por pretericao de formalidades
nao essenciais e que carecam de suprimento, incluindo a apresentagao de documentos que
se limitem a comprovar factos ou qualidades anteriores a data de apresentacdao da
proposta, e desde que tal suprimento ndo afete a concorréncia e a igualdade de tratamento;

4. O juri procede a retificacdo oficiosa de erros de escrita ou de calculo contidos nas propostas,
desde que seja evidente para qualquer destinatario a existéncia do erro e os termos em que
o mesmo deve ser corrigido;

5. Os pedidos do juri formulados nos termos dos pontos 1. e 3., bem como as respetivas
respostas, devem ser disponibilizados em plataforma eletrdnica utilizada pela entidade
adjudicante, devendo todos os concorrentes ser imediatamente notificados desse facto.

22 - NOTIFICACAO DA ADJUDICAGCAO

O 6rgdo competente para a decisdo de contratar notifica a decisdo de adjudicacdo, em simultaneo a
todos os concorrentes, notificando ainda o adjudicatario para apresentar, no prazo de 5 dias Uteis, os
documentos de habilitacdo indicados no ponto 26. do presente programa de procedimento.
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23 - MOTIVOS DE CADUCIDADE DA ADJUDICAGAO

A adjudicacdo caduca, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario:

Ndo entregue a documentacgdo que lhe seja exigida nos termos do disposto no presente
programa de procedimento, conforme artigo 862 do CCP.

N3o preste a caucdo que lhe seja exigida, conforme artigo 912 do CCP;

N3o apresente os documentos redigidos em lingua portuguesa, ou acompanhados de
tradugdo devidamente legalizada;

N3o comparecer no dia, hora e local fixado para a outorga do contrato, ou, ndo remeta
o contrato assinado eletronicamente, no praxo fixado pelo érgdo competente para a
decisdo de contratar, conforme artigo 1052 do CCP;

Se, no caso de o adjudicatario ser um agrupamento, os seus membros ndo se tiverem
associado nos termos previstos no n.2 4 do artigo 54.2.

24 - CAUSAS DE NAO ADJUDICAGAO

1. A Camara Municipal de Proenca-a-Nova reserva o direito de ndo efetuar a adjudicagdo,

nomeadamente nos casos previsto no artigo 792 do CCP;

A decisdo de nao adjudicacdo, bem como os respetivos fundamentos, é notificada a todos os

concorrentes.

25 - CAUGCAO PARA GARANTIR O CUMPRIMENTO DE OBRIGAGOES

N3do é exigida a prestacdo de caucdo, tendo por base a natureza e a especificidade dos bens a
fornecer e em face do disposto na alinea a) do no n2 2 do artigo 882 do CCP.

26 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E SUPRESSAO DE IRREGULARIDADES

1.

No prazo de cinco (5) dias a contar da data de notificacdo da adjudicacdo, o adjudicatario

deve apresentar reproducao dos documentos de habilitacao referidos no n.2 1 do artigo 81.2

do CCP, nomeadamente:

a)

Declaragdo emitida conforme modelo constante do Anexo Il do CCP;

b) Documento comprovativo da regularizacdo da situacdo contributiva, para com a

Seguranca Social Portuguesa emitido pelo Instituto de Gestdo Financeira da Seguranca
Social, ou a indicacdo do NIF (Numero de Identificacdo Fiscal e do NISS (NUmero de
Identificagdo da Seguranca Social) a fim da Camara Municipal de Proenga-a-Nova o
poder consultar essa situacdo na Plataforma da Seguranca Social (https://www.seg-

social.pt), ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal;

Declaragdo, comprovativa da situacdo tributaria regularizada, emitida pela reparti¢do de
finangas do domicilio ou sede do contribuinte em Portugal, de acordo com o previsto no
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artigo 32 do Decreto-Lei n.2 236/95, de 13 de setembro, ou, a indicacdo do
consentimento para consulta da situacdo contributiva na plataforma da Administracao
Fiscal (http://www.e-financas.gov.pt), ou, se for o caso, no Estado de que sejam

nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal;

Documento comprovativo de que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas
nas alineas b) e h) do artigo 552 do CCP, especificamente que tenham sido condenadas
por sentenca transitada em julgado por qualquer crime que afete a sua honorabilidade
profissional, se entretanto nao tiver ocorrido a sua reabilitagdo, no caso de se tratar de
pessoas singulares, ou, no caso de se tratar de pessoa coletivas, tenham sido
condenados por aqueles crimes os titulares dos érgdos sociais de administracdo, direcao

ou geréncia das mesmas e estes se encontrem em efetividade de fungdes - (Certificado
do registo criminal, que no caso de se tratar de pessoas coletivas, devem ser
apresentados o registo criminal da empresa e dos titulares dos respetivos 6rgaos sociais
de administragcdo ou geréncia, que se encontrem em efetividade de fun¢bes e que
comprove todas as situagdes descritas na alinea h) do art.2 552 do CCP;

Documento comprovativo da inscricdo no Registo Central do Beneficiario Efetivo nos
termos do disposto no artigo 36.2 do Anexo a Lei n.2 9/2017, de 21 de agosto e no artigo
34.2 da Lei n.2 83/2017, de 18 de agosto e ainda da Portaria n.2 233/2018, de 21 de
agosto;

Tratando-se de empresas sem sede e dire¢cdo efetiva em Portugal, o adjudicatario, para
além dos documentos referidos no nuimero anterior, deve também apresentar o
respetivo comprovativo de inscricdo em lista oficial de fornecedores de bens mdveis ou
de prestadores de servigos de qualquer Estado signatario do Acordo sobre o Espaco
Econdmico Europeu que revele a titularidade das habilitacdes adequadas e necessarias a
execucao das prestacdes objeto do contrato a celebrar, nos termos do disposto no n.2 3
do art.2 2.2 da Portaria 372/2017, de 14 de dezembro.

Documento com a designacdo e identificacdo do(s) outorgante(s) do contrato.

2. O prazo para supressao de irregularidades é de 5 dias a contar da respetiva notificacdo.

3. O prazo fixado para apresentacdo dos documentos de habilitacdo pode ser prorrogado, por

uma Unica vez, por solicitacdo do adjudicatdrio formulada ao érgao competente para decisao

de contratar, por um periodo ndo superior a cinco dias, nos termos do n.2 2 do artigo 85.2 do
CCP.

27 — NAO APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1. A adjudicacdo caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo apresentar os

documentos de habilitacao:

a) No prazo fixado no Programa de Procedimento;

b) No prazo fixado pelo érgdo competente para a decisdo de contratar, no caso previsto
no n.2 8 do artigo 81.2 do CCP;

c) Redigidos em lingua portuguesa, ou acompanhados de traducdo devidamente
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legalizada no caso de estarem, pela sua natureza ou origem, redigidos numa outra
lingua.

Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da adjudicacdao nos termos do
ponto 1., o 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve notificar o adjudicatario
relativamente ao qual o facto ocorreu, fixando-lhe um prazo, ndo superior a 5 dias, para que
se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia;

Quando as situacdes previstas no ponto 1. se verifiquem por facto que ndo seja imputavel ao
adjudicatario, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve conceder-lhe, em fungao
das razdes invocadas, um prazo adicional para a apresenta¢do dos documentos em falta, sob
pena de caducidade da adjudicacao;

Nos casos previstos nos nimeros anteriores, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar
deve adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

28. CONTRATO

1.

Nos termos do disposto no n.2 1 do artigo 95.2 do CCP, ndo é exigivel a reducdo do contrato a
escrito, quando se trate de contrato de locacdo ou de aquisicdo de bens mdveis ou de
aquisicdo de servigos cujo prego contratual ndo exceda € 10.000,00.

Salvo no caso previsto no nimero anterior, o contrato deve ser reduzido a escrito através da
elaboracdo de um clausulado em suporte informdtico com a aposicdao de assinaturas
eletrénicas, podendo sé-lo em suporte de papel quando nao tiver sido utilizada plataforma
eletrénica para tramitacao do procedimento.

28.1. Aceitagdo da minuta de contrato

a) Apds aprovagao da minuta do contrato a celebrar, o drgao competente para decisao
de contratar, notifica-a ao adjudicatdrio, assinalando expressamente os ajustamentos
propostos nos termos do artigo 992 do CCP.

b) A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites
pelo concorrente quando haja aceitagdo expressa ou quando nao haja reclamacao nos
5 (cinco) dias subsequentes a respetiva notificacio.

28.2. Ajustamentos ao contetido do contrato a celebrar

O 6rgao competente para a decisdo de contratar pode propor ajustamentos ao conteudo do

contrato a celebrar, desde que estes resultem de exigéncias de interesse publico.

28.3. Reclamagdes contra a minuta

As reclamacgbes da minuta do contrato a celebrar s6 podem ter por fundamento a previsdo de
obrigacGes que contrariem ou que ndo constem dos documentos que integram o contrato nos
termos do disposto nos n.2s 2 e 5 do artigo 96.2 ou ainda a recusa dos ajustamentos propostos.

No prazo de dez dias a contar da rececdo da reclamacdo, o érgao que aprovou a minuta do

contrato notifica o adjudicatario da sua decisdo, equivalendo o siléncio a rejei¢cdo da reclamacao.

28.4. Celebragido/outorga de contrato escrito
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1. O contrato deve ser celebrado no prazo de 30 dias contados da data da aceitacao da minuta
ou da decisdo da reclamacdo, mas nunca antes de:

a) Decorridos 10 dias contados da data da notificagdo da decisdo de adjudicacdo a
todos os concorrentes;

b) Apresentados todos os documentos de habilitagdo exigidos;

c) Comprovada a presta¢do da cauc¢do, quando esta for devida, nos termos do disposto
no n.2 1 do artigo 90.9;

d) Confirmados os compromissos referidos na alinea c) do n.2 2 do artigo 77.2

2. Nos termos do disposto no n.2 3 do artigo 104.2 do CCP, o érgdo competente para a decisdo
de contratar comunica ao adjudicatario o seguinte:

a) No caso de assinatura presencial do contrato, a data, a hora e o local em que
ocorrera a respetiva outorga, com a antecedéncia minima de cinco dias;

b) No caso de assinatura por meios eletrdnicos, o prazo para a outorga e remessa do
contrato, ndo podendo em caso algum esse prazo ser inferior a trés dias.

28.5. Nao outorga do contrato
1. Aadjudicacdo caduca nos seguintes casos:

a) Se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo comparecer no dia, hora e
local fixados para a outorga do contrato;

b) Se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo remeter o contrato assinado
eletronicamente, no prazo fixado pelo 6rgdo competente para a decisdo de
contratar;

c) Se, no caso de o adjudicatario ser um agrupamento, os seus membros n3do se tiverem
associado nos termos previstos no n.2 4 do artigo 54.9.

2. Nos casos previstos no numero anterior, o adjudicatario perde a caucdo prestada a favor da
entidade adjudicante, devendo o érgdo competente para a decisdo de contratar adjudicar a
proposta ordenada em lugar subsequente.

3. Se, por facto que lhe seja imputdvel, a entidade adjudicante, ndo outorgar o contrato no
prazo fixado, pode o adjudicatario desvincular-se da proposta, liberando-se a caucdao que
haja sido prestada, sendo reembolsado de todas as despesas e demais encargos decorrentes
da prestacdo da caucdo, sem prejuizo de direito a justa indemnizagdo prevista no n23 do
artigo 1052 do CCP.

29 - CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL POR INCUMPRIMENTO DO COCONTRATANTE

1. Nos temos do disposto no artigo 318.2-A do CCP, fica previsto que, em caso de
incumprimento, pelo cocontratante, das suas obrigacdes, que relina os pressupostos para a
resolucdo do contrato, o cocontratante ceda a sua posicdo contratual ao concorrente do
procedimento pré-contratual na sequéncia do qual foi celebrado o contrato em execucao,
qgue venha a ser indicado pelo contraente publico, pela ordem sequencial daquele

Municipio de Proencga-a-Nova - Avenida do Colégio, S/N - 6150-401 Proenga-a-Nova | NIPC 505 377 802
Contato: +(351) 274 670 000 | Fax: (+351) 274 672 697 | geral@cm-proencanova.pt | www.cm-proencanova.pt

Pagina 14 de 19| DIO07V01



Camara Municipal

Mum’cipio ‘ Contratagdo Publica
Proenca--Nova

procedimento.

2. Para o efeito previsto na parte final do nimero anterior, o contraente publico interpela,
gradual e sequencialmente, os concorrentes que participaram no procedimento pré-
contratual original, a fim de concluir um novo contrato para a adjudicacao da conclusao dos
trabalhos.

3. A execucdo do contrato ocorre nas mesmas condi¢cbes ja propostas pelo cedente no
procedimento pré-contratual original.

4. A cessdo da posicao contratual opera por mero efeito de ato do contraente publico, sendo
eficaz a partir da data por este indicada.

5. Os direitos e obrigacdes do cocontratante, desde que constituidos em data anterior a da
notificagdo do ato referido no numero anterior, transmitem-se automaticamente para o
cessionario na data de producgdo de efeitos daquele ato, sem que este a tal se possa opor.

6. As obrigacdes assumidas pelo cocontratante depois da notificacdo referida no n.2 4 apenas
vinculam a entidade cessiondria quando este assim o declare, apds a cessao.

7. A caucdo e as garantias prestadas pelo cocontratante inicial sao objeto de reducdo na
proporcao do valor das prestacdes efetivamente executadas e sdo liberadas seis meses apds
a data da cessdo, ou, no caso de existirem obrigacGes de garantia, apds o final dos respetivos
prazos, mediante comunicagdo dirigida pelo contraente publico aos respetivos depositarios
ou emitentes.

8. A posicdo contratual do cocontratante nos subcontratos por si celebrados transmite -se
automaticamente para a entidade cessionaria, salvo em caso de recusa por parte desta.

30 - FORO JUDICIAL

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo e Fiscal de Castelo Branco, com expressa renuncia a qualquer outro.

31- DISPOSICOES FINAIS

A tudo o que nao esteja especialmente previsto no presente programa de procedimento aplica-se o
regime previsto no Cédigo de Contratos Publicos - Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua
redacdo atual e legislacdo complementar.

O Presidente da Camara

JOAO MANUEL I\Dlligiltletljlélf i\%?\ldT%yRJAOGA%Lo DE
VENTURA GRILO 'I\DAEtLOZ%)(Z)EEJ)Z 14 15:42:50
DE MELO LOBO w0000 oA

Jodo Manuel Ventura Grilo de Melo Lobo

Documento assinado digitalmente. Esta assinatura digital é equivalente a assinatura autodgrafa.
Cdpias do documento sdo validadas com selo branco em uso na instituigdo.
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ANEXO |
MODELO DE DECLARAGAO — ANEXO | DO CCP

(a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.2 3 do artigo
256.2-A, conforme aplicavel)

1 — (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(2)... (firma, niumero de identificagcdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento designado: “Aquisi¢cdo
direta de seguros de acidentes de trabalho”, com a referéncia 08/PS/2022, e se for o caso, do caderno
de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteldo do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas
clausulas.

2 —Declara, também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
que junta em anexo (3)

3- Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do
referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4- Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no
n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declara¢des implica, consoante o
caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacao que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contraordenag¢do muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da san¢do acesséria de privagdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo
81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se
encontra nas situagGes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cddigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresenta¢do dos documentos solicitados
nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da
adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contra -ordenag¢dao muito
grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinara aplicacdo
da sancdo acesséria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formagdao de contratos publicos, sem prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

(Local], [Datal], [Assinatura] (%)

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas
alineas b),c)ed)on.21en®2e3doartigo 57.2
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[denominag¢do social e sede da empresa seguradora ou mediadora de

seguros], autorizado a exercer a atividade de seguros como [seguradora ou mediadora], conforme
declaragdo emitida pelo Instituto de Seguros de Portugal, depois de ter tomado conhecimento do
objeto do presente procedimento designado: “Aquisicdo direta de seguros de acidentes de
trabalho”, a que se refere o anuncio publicado no Didrio da Republica n.2 _ , datado de __ de
fevereiro de 2022, obriga-se a executar o servico, em conformidade com o Caderno de Encargos,
pelo prazo de dois anos, pela quantia global de € (por extenso e por algarismos, em

euros), valor isento de IVA, justificado pelas seguintes apdlices:

¢+ Autarcas e Trabalhadores detentores de um Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas com
0 Municipio de Proenga-a-Nova .........cccoeeeceeeerierineineiee e ee e st €

/7

+» Trabalhadores detentores de um Contrato de Trabalho em Fun¢des Publicas com o Municipio
de Proenga-a-Nova — Pessoal ndao docente afeto ao Agrupamento de Escolas de Proenga-a-

Igualmente declara que esta proposta, salvo no caso de vir a ser expressamente retirada decorrido o
respetivo prazo minimo de validade, se mantém valida até a celebracdo do contrato.

Mais declara que se submete, em tudo o que respeitar a celebracao, execucao e extingdao do contrato
qgue vier a celebrar, ao que se acha prescrito na legislacdo portuguesa e ao foro do Tribunal
Administrativo e Fiscal de Castelo Branco, com expressa renuncia a qualquer outro.

[Data]

(Assinatura do(s) representante(s) legal(ais))

Municipio de Proencga-a-Nova - Avenida do Colégio, S/N - 6150-401 Proenga-a-Nova | NIPC 505 377 802
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Mum’cipio ‘ Contratagdo Publica

Proenca--Nova

ANEXO 11l
MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS

(n.23 e 4 do artigo 1.2-A do Cédigo dos Contratos Publicos)

1 - Para efeitos do disposto do n.2 3 do artigo 1.2-A do Cddigo dos Contratos Publicos (identificacdo
do concorrente) , NIF na

qualidade de concorrente a execug¢do do contrato no dmbito do procedimento designado “Aquisi¢cao
direta de seguros de acidentes de trabalho”, com a referéncia Proc. 08/PS/2022, declara, sob
compromisso de honra, que a entidade por si representada ndo se encontra abrangida pelas
situagdes previstas no n2 4 do referido artigo.

2 — O declarante tem pleno conhecimento de que a violagao do disposto no n2 4 do artigo 1.2-A do
citado diploma legal implica a anulagdo dos atos ou contratos em que tenham intervindo titulares de
orgdos ou agentes impedidos, sem prejuizo do dever de indemnizagdo a entidade adjudicante e
terceiros de boa-fé pelos danos resultantes da anulagdo do ato ou contrato.

[Data]

(Assinatura do(s) representante(s) legal(ais))

Municipio de Proencga-a-Nova - Avenida do Colégio, S/N - 6150-401 Proenga-a-Nova | NIPC 505 377 802
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ANEXO IV

(IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE DA ENTIDADE PARA O DESEMPENHO DAS FUNGOES)

(nome, nimero de documento de

identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de

(firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacao fiscal e sedes), nomeio, para efeitos de representacdo da entidade na
execu¢do do contrato, o (nome do técnico/funcionario)

contactavel através do contato telefénico e do endere¢o de email

, 0 qual servird de interlocutor com a entidade adjudicante representada

pelo gestor de contrato.
(Se aplicavel — No caso de ndo possuir sede ou sucursal no Concelho de Proenga-a-Nova):

Em cumprimento do disposto na alinea b) do n.2 1, da cldusula 5.2 do Caderno de Encargos, mais
proponho, como mediador ou agente de seguros com sede no concelho de Proenca-a-Nova,
(nome), contactavel através do contato

telefénico e do endereco de email

[Local]

[Data]

(Assinatura do(s) representante(s) legal(ais))

Municipio de Proencga-a-Nova - Avenida do Colégio, S/N - 6150-401 Proenga-a-Nova | NIPC 505 377 802
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